
外语系东区图书资料室阅览制度

为提高图书、期刊的利用率，更好的为教学、科研服务，本图书室对所藏图书、期刊的借阅作以下规定：

1.本资料室图书实行开架借阅，仅供本系教师或学生（需通过辅导老师或图书管理员）借阅。

2．每人每次借阅图书不得超过3本(非同册)，并在一个月内必须归还，继续使用者需办续借手续。

3．为了加速期刊杂志的周转，资料室的杂志、期刊借期不得超过一周，在室内阅览，阅后请自觉放回原处。

4．工具书不外借，只限在室内查阅。下班时，室内其他人员必需同管理员一同离开，不得逗留。

5.读者阅读前要检查书刊是否完整，如有破损，应及时向工作人员申明。图书归还时需经工作人员检查，如发现撕页、圈点、开天窗、批注者，按书价的两倍罚款。

6．凡离开外语系者，必须将所借图书、期刊归还本资料室,违者不予办理毕业手续。

7．外语系资料室每学期清点、整理一次图书、期刊，无故不清理者按丢失论处。

8．本图书室资料不对外系人员借阅。

9.偷盗书刊者，除反还原书刊外，仍按书刊原价的十倍罚款。

10.每位读者都要保持室内卫生，爱护公共财物。
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