外国语学院专业实习纪律要点

1、 学生纪律

1. 听从学校安排，遵守纪律，有事要请假，及时汇报思想和实习情况。

2. 认真完成实习任务，上好每一节课，参加教研活动。

3. 搞好与实习单位的合作与团结，搞好与同学的团结，同学之间要互帮互助。

4. 不擅自离开实习地点，不互相串联。

5. 不向实习单位、所教学生及家长索要财物，不随便接受学生馈赠，不随便接受吃请。

6. 按时到指定地点集合，及时返校，不得提前私自离开实习地点。

7. 注意维护学校和外语系形象，不随便向实习单位、学生及家长承诺一些个人办不到的事情，不得私自带学生来郑州或航院。

8. 党员、学生干部要做好模范带头作用。

9. 实习考评结果将作为评优、评奖重要指标。

10. 要注意安全，不要单独行动。

11. 上课前要认真备课，尽量全英授课。      

12. 上讲台或其他时间要衣着整洁，化妆适宜，行为得体。

13. 不做违法乱纪的事情。

二、指导老师纪律

1. 集中实习指导教师每天要至少听一次课。

2. 指导学生进行教学方法研究，指导学生写好教案。

3. 及时给学生答疑。

4. 及时向组长或领导汇报实习学生情况。

5. 写出实习总结。

6. 做好日常管理工作。

7. 协调好与实习单位的关系。

8. 要坚守岗位，实习期间不以任何理由外出考察。

1. 三、带队老师纪律

2. 要切实做好学生各项服务和管理工作。

3. 及时了解学生实习情况，及时处理突发事件。

4. 做好上情下达和下情上传。

5. 写好实习总结。

6. 要坚守岗位，实习期间不以任何理由外出考察。
